Badanie sprawozdan finansowych
Spoétek wechodzacych w sktad Grupy Kapitatowej ZAMET
za lata 2022 i 2023 oraz za lata 2022, 2023 i 2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAMET SA z siedzibg w Piotrkowie Trybunalskim

do sktadania ofert na wykonanie ustug audytorskich sprawozdan finansowych Spétek
wchodzacych w skilad Grupy Kapitalowej ZAMET
za lata 2022 i 2023 oraz za lata 2022, 2023 i 2024

Przedmiotem zapytania jest:
a) Przeprowadzenie badania jednostkowego sprawozdania finansowego sporzgdzonego
zgodnie z MSSF nastepujgcych Spétek:
- Zamet S.A.
- Zamet Budowa Maszyn S.A.
- Zamet Industry sp. z 0.0.
- Mostostal Chojnice sp. z 0.0.
b) Przeprowadzenie badania skonsolidowanego sprawozdania finansowego sporzadzonego
zgodnie z MSSF nastepujgcych Grup Kapitatowych:
- Zamet S.A.
c) Przeprowadzenie przegladu skréconego $rédrocznego sprawozdania finansowego
sporzgdzonego zgodnie z MSSF nastepujgcych Spétek:
- Zamet S.A.
d) Przeprowadzenie przegladu skréconego srodrocznego sprawozdania skonsolidowanego
nastepujgcych Grup Kapitatowych:
- Zamet S.A.

zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami Rachunkowosci, Miedzynarodowymi Standardami
Sprawozdawczosci Finansowej oraz zwigzanymi z nimi interpretacjami ogtoszonymi w formie
rozporzgdzen wykonawczych Komisji Europejskiej (dalej zwanymi tgcznie ,MSSF”), a w
okreslonych przypadkach z wymogami ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
(,Ustawa o rachunkowosci”) oraz w przypadku skonsolidowanego sprawozdania finansowego
sprawdzenie zgodnie z wytycznymi ESEF - jednolitym elektronicznym formatem.

Proponowane terminy przeprowadzenia badania zostaly przedstawione w harmonogramie
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania (dalej: ,Harmonogram”).

Od Oferenta oczekujemy:
a) Posiadania udokumentowanych uprawnien niezbednych do wykonania badania sprawozdan
finansowych, w szczegdélnosci potwierdzenia, Ze:

- jest firmg audytorskg na mocy ustawy z dnia 11.05.2017 r. o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (dalej: ,Ustawa”),
- posiada wpis na liste firm audytorskich prowadzong przez Krajowg Rade Biegtych
Rewidentow,
- spetniania wymogi niezaleznosci, o ktérych mowa w art. 69-73 Ustawy oraz ze nie
istniejg inne zagrozenia dla niezalezno$ci, a takze stosuje zabezpieczenia w celu ich
zminimalizowania,

b) Posiadania niezbednych kwalifikacji i doswiadczenia w badaniu sprawozdan,

c) Dysponowania osobami odpowiednio zdolnymi do wykonania zamdwienia, w szczegdlnoSci
oswiadczenia o:

- dysponowaniu kompetentnymi pracownikami, czasem oraz innymi zasobami
umozliwiajgcymi odpowiednie prowadzenie badania,
- liczbie zatrudnionych na umowe o prace biegtych rewidentéw,
- wyznaczeniu jako kluczowego biegtego rewidenta osoby wpisanej do rejestru biegtych
rewidentow wraz z danymi personalnymi biegtego, numerem licencji zawodowej,
zestawieniem doswiadczenia zawodowego i w zwigzku z tym spetnianiu przez nig
warunkéw okreslonych w art. 4 ust. 2-5 Ustawy,



d)

Obecnosci biegtego rewidenta - na prosbe Spofki - na posiedzeniach Komitetu Audytu i/lub
posiedzeniach Rady Nadzorczej podczas ktérych nastepowac bedzie ocena sprawozdania
bedacego przedmiotem badania, w celu ztozenia stosownych wyjasnien i informaciji,

W przypadku wystgpienia uwag i spostrzezen wyniklych w trakcie badania w tym porad i
zalecen w zakresie rozwigzywania ewentualnych problemoéw zidentyfikowanych w trakcie
badania wstepnego i ostatecznego, najwazniejszych wnioskdw z badania
— przekazanie ich w formie Listu do Zarzadu Spdiki, ktéry zostanie przekazany spétkom w
terminach okreslonych w Harmonogramie.

Oferta powinna zawierac:

a)

b)
<)
d)
e)

f)

)

m)

kserokopie dokumentu rejestracyjnego potwierdzajacego zakres dziatalnosci Oferenta
oraz wymieniajgcy osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta,
petnomocnictwo(-a) osoby/oséb podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w
imieniu firmy skiadajgcej oferte, o ile nie wynikajg z innych ziozonych z ofertg
dokumentow,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan okreslonych w pkt 3,
oswiadczenie o spetnieniu przez Oferenta ustawowo okreslonych warunkéw do
wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii o badanym sprawozdaniu finansowym,

wykaz podmiotéw powigzanych z firmg audytorskg (Oferentem) oraz cztonkéw sieci firmy
audytorskiej (Oferenta), celem weryfikacji przez Zamawiajgcego mozliwosci $wiadczenia
ustug na rzecz Zamawiajgcego;

kserokopie polisy ubezpieczeniowej OC Oferenta w zakresie wykonywanej dziatalnosci
gospodarczej, obejmujgcej ustugi z zakresu objetego zleceniem (czynnos$ci rewizji
finansowej),

wykaz osob, ktdre bedg uczestniczyé w wykonaniu badania wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia — wymagane zatgczenie kserokopii
dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia biegtego rewidenta,

wskazanie standardéw badania sprawozdan finansowych oraz metod zgodnie z ktorymi
bedzie przeprowadzone badanie sprawozdan finansowych;

zaakceptowanie  wskazanych w Harmonogramie proponowanych terminow
przeprowadzenia badania;

zaakceptowanie zatgczonego projektu umowy o badanie sprawozdania finansowego
(Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania);

zaakceptowanie projektu listu odwiadczajgcego, ktéry przedstawiony zostanie do podpisu
Zarzadowi (Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania);

Cene netto i brutto (z VAT) proponowang przez Oferenta za wykonanie umowy.
Przedstawiona w ofercie cena za badanie kazdego z wymienionych w zapytaniu
sprawozdan finansowych powinna by¢ ceng catkowitg, obejmujacg wszelkie koszty
dodatkowe zwigzane z badaniem, ponoszone przez Panstwa w zwigzku z wykonaniem
zamoéwienia.

Przedstawienie wszystkich os6b wyznaczonych z Panstwa strony do przeprowadzenia
badania i przeglagdu sprawozdah finansowych oraz wyznaczenie osoby kontaktowej, dla
potrzeb biezgcych konsultacji rachunkowych. Osoby te zostang poproszone o podpisanie
klauzuli o zachowaniu poufnosci wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do niniejszego
zapytania. Zaznaczamy, iz zgodnie z politykg Grupy Kapitatowej ZAMET, wytgcznie
wymienione w umowie osoby bedg uprawnione do otrzymywania informacji i
kontaktowania sie z pracownikami badanych spotek.

Zobowigzanie do przygotowania i udostepnienia informacji potrzebnych audytorowi
Grupy Kapitatowej TDJ w celu przeprowadzenia badania skonsolidowanego
sprawozdania finansowego Grupy Kapitatowej TDJ za lata obrotowe konczace sie
odpowiednio 31 grudnia 2022r., 31 grudnia 2023r. oraz 31 grudnia 2024r., zgodnie z
wymogami Ustawy o rachunkowosci w odniesieniu do spotek objetych niniejszg ofertg na
badanie sprawozdania finansowego. Zakres oraz forma danych zostanie okreslona przez
audytora.



10.

11.

12.

13.

Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow:

a) Oferta powinna posiada¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki, o
ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.

b) Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.

c) Wszystkie strony oferty i zatgcznikdw powinny by¢ trwale ze sobg powigzane i kolejno
ponumerowane, kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty powinna by¢
podpisana przez Oferenta.

Kryteria, ktére bedg brane pod uwage przy wyborze audytora:

a) potwierdzenie bezstronnosci i niezaleznosci podmiotu;

b) cena zaproponowana przez podmiot uprawniony do badania;

c) reputacja oraz dotychczasowe doswiadczenie firmy audytorskiej w zakresie ustawowego
badania sprawozdan finansowych jednostek zainteresowania publicznego, w tym spotek
notowanych na Gieldzie Papieréw Wartosciowych w Warszawie S.A;

d) posiadane zasoby osobowe, kwalifikacje i doswiadczenie o0s6b bezposrednio
zaangazowanych w proces audytu;

e) mozliwos$¢é przeprowadzenia badania w terminach okreslonych przez Spétke;

f) kompletnos¢ oferty i akceptacja zaproponowanych w zapytaniu ofertowym warunkow;

Kolejnos¢, w jakiej przedstawione zostaly powyzsze kryteria, nie jest wskazéwkag co do ich
istotnosci.

W sytuacji, kiedy sprawozdanie z badania sprawozdania finansowego nie spetni standardéw
wymaganych przy badaniu sprawozdan finansowych, Oferent w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego bedzie zobowigzany w ramach otrzymanego wynagrodzenia do poprawy
sprawozdania bgdz ponownego przeprowadzenia badania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty oraz odstgpienia od wyboru
oferty, bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.
Oferty nalezy przesyta¢ pocztg lub przekaza¢ osobiscie w terminie do 28 marca 2022 r. do
godziny 16.00 do siedziby Spotki TDJ Sp. z 0.0. w Katowicach, al. Rozdzienskiego 1A, 40 — 202
Katowice. Dopuszcza sie rowniez przestanie oferty w formie elektronicznej, na adres podany
ponizej.

Po otrzymaniu i analizie otrzymanych ofert z wybranymi podmiotami zostang przeprowadzone
bezposrednie negocjacje dotyczgce warunkéw oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
swobodnego wyboru ostatecznej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zapytania ofertowego bez podania
przyczyny oraz mozliwos¢ negocjacji przedstawionych warunkow wspotpracy.

Powyzsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Ztozenie
zapytania jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie rodzi skutkéw w postaci zawarcia umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty.

Do przekazania wszelkich informacji w zakresie przedmiotu oferty upowazniony jest:
Robert Rogowski — Petnomocnik
Al. Rozdzienskiego 1A, 40-202 Katowice

Adres e-mail: robert.rogowski@tdj.pl, tel: +48 603 618 869

Informacje na temat dziatalno$ci podmiotow objetych ofertg dostepne sg na stronach internetowych Spotek.


mailto:robert.rogowski@tdj.pl

Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Harmonogram proponowanych terminéw przeprowadzenia badania.
2. Zatgcznik nr 2 - Projekt umowy o badanie sprawozdania finansowego

3. Zatgcznik nr 3 — Projekt listu o$wiadczajgcego

4, Zatgcznik nr 4 — Klauzula o zachowaniu poufnosci

5. Zatgcznik nr 5 - Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych



Harmonogram Badania Sprawozdania Finansowego

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Proponowany harmonogram prac audytorskich 2022: rok 2023:
terminy terminy
przekazania wydania przekazania
spétka sprawozdanie uwagz zakonczeni| sprawozdania uwag z zakonczeni wydania
rozpoczecia / badania aprac z badania & rozpoczecia / badania aprac |sprawozdaniaz
udostepnienia | wstepnego do przez listu do udostepnienia |wstepnego do przez badania & listu
dokumentéw Zarzadu spotki Zarzadu dokumentéw Zarzadu spotki do Zarzadu
poétroczne jednostkowe VII/VIII 2022 - daty do ustalenia VII/VIII 2023 - daty do ustalenia
poétroczne skonsolidowane VII/VIII 2022 - daty do ustalenia VII/VIII 2023 - daty do ustalenia
ZAMET SA badanie wstepne X 2022 - daty do ustalenia X 2023 - daty do ustalenia
roczne jednostkowe 12023 - daty do 12024 - daty do ustalenia
roczne skonsolidowane 11/111 2023 - daty do ustalenia 11/111 2024- daty do ustalenia
badanie wstepne X 2022 - daty do ustalenia X 2023 - daty do ustalenia
ZAMET BUDOWA MASZYN SA roczne jednostkowe

1/112023 - daty do ustalenia

1/11 2024 - daty do ustalenia

ZAMET INDUSTRY SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

badanie wstepne

X 2022 - daty do ustalenia

X 2023 - daty do ustalenia

roczne jednostkowe

1/112023 - daty do ustalenia

1/112024 - daty do ustalenia

MOSTOSTAL CHOJNICE SPOLKA Z
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

badanie wstepne

X 2022 - daty do ustalenia

X 2023 - daty do ustalenia

roczne jednostkowe

12023 - daty do

12024 - daty do ustalenia




Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMOWA
na ushlugi audytorskie

zawarta w dniu ... roku, w ..., pomiedzy:

dalej jako Zleceniodawca lub Spétka

dalej jako Zleceniobiorca

§1
Oswiadczenia o prawnej skutecznosci dzialania stron

1. Strony oraz osoby je reprezentujace przy zawarciu niniejszej umowy o$wiadczaja, ze
o$wiadczenia w imieniu Stron ztozone sg przez osoby i organy prawidlowo umocowane do
skutecznego zawarcia niniejszej umowy.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze spetnia warunki do wyrazenia bezstronnej i niezaleznej
opinii 0 badanym sprawozdaniu finansowym, w rozumieniu ustawy z dnia 11 maja 2017 r.
o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (dalej jako
ustawa o bieglych rewidentach).

3. Zleceniodawca oswiadcza, ze wyboru firmy audytorskiej dokonal organ uprawniony,
zgodnie z art. 66 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2019 r. Nr 351 z pozn.
zm.) o rachunkowosci (dalej jako ustawa o rachunkowosci).

§2
Przedmiot umowy
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

1. Przeprowadzenia badan jednostkowych sprawozdan finansowych Spétki sporzadzonych
za lata ..., wedtug stanu na dni: ... r. oraz ... r., a takze sporzadzenia sprawozdania z
badan  sprawozdan  finansowych  zgodnie z  przepisami  ustawy 0
rachunkowosci/Miedzynarodowymi Standardami Rachunkowosci, Miedzynarodowymi
Standardami Sprawozdawczosci Finansowe] oraz zwigzanymi z nimi interpretacjami
ogltoszonymi w formie rozporzadzen wykonawczych Komisji Europejskiej (dalej
zwanymi tacznie ,,MSSF”’) oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 marca
2018 roku w sprawie informacji biezacych i okresowych przekazywanych przez
emitentdow papierdw wartoSciowych oraz warunkOw uznawania za réwnowazne
informacji wymaganych przepisami prawa panstwa niebedacego panstwem
cztonkowskim (dalej zwane ,,Rozporzadzeniem Ministra Finansow” - Dz. U. 2018
p0z.757 z pdzniejszymi zmianami).



2. Przeprowadzenia badan skonsolidowanych sprawozdan finansowych Grupy Kapitatowej
... sporzadzonych za lata ..., wedtug stanu na dni: ... r. oraz ... r., a takze sporzadzenia
sprawozdania z badan skonsolidowanych sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowos$ci/MSSF oraz zwigzanymi z nimi interpretacjami ogloszonymi w
formie rozporzadzen wykonawczych Komisji Europejskiej i Rozporzadzenia Ministra

Finansow.
3. Przegladu skroconego $rodrocznego skonsolidowanego sprawozdania finansowego
Grupy Kapitatowej.....wg stanu na dzien ........ roku, zgodnie z przepisami MSSF oraz

zwigzanymi z nimi interpretacjami ogloszonymi w formie rozporzadzen wykonawczych
Komisji Europejskiej oraz Rozporzadzeniem Ministra Finansow;

4. Przegladu skroconego s$rodrocznego jednostkowego sprawozdania finansowego
Zamawiajacego, za okres ....., sporzadzonego zgodnie z MSSF oraz zwigzanymi z nimi
interpretacjami  ogloszonymi w formie rozporzadzen wykonawczych Komisji
Europejskiej oraz Rozporzadzeniem Ministra Finansow;

5. Badania i przeglady (o ktérych mowa w ust 1-4) zostang przeprowadzone w terminach
okreslonych w Zataczniku nr 1 stanowigcym Harmonogram Badania Sprawozdania
Finansowego.

§3

Odpowiedzialno$¢ Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy
Odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie sprawozdania finansowego ponosi Zarzad
Zleceniodawcy. Zadaniem Zleceniobiorcy jest wyrazenie opinii odno$nie sprawozdania
finansowego na podstawie wynikow przeprowadzonego badania.
Zleceniobiorca zwraca uwage na fakt, ze mimo prawidlowo ustalonej proby badania, na
podstawie ktorej dokonano oceny ksiag rachunkowych i sprawozdania finansowego, istnieje
teoretyczne ryzyko niewykrycia ewentualnych naduzy¢ lub nieprawidtowosci ksiag.
Zleceniobiorca os$wiadcza, iz z tytulu wykonania niniejszej umowy jest objety
ubezpieczeniem od odpowiedzialno$ci cywilne;.

§4
Przepisy okreslajace przedmiot umowy
. Badania oraz przeglady, o ktorych mowa w § 2, bedace przedmiotem niniejszej umowy,
zostang przeprowadzone zgodnie z obowigzujacymi w Polsce przepisami prawa — w
szczegbOlnosci zgodnie z Ustawg o bieglych rewidentach oraz zgodnie z wymogami
Krajowych Standardow Rewizji Finansowej wydanych przez Krajowa Rade Bieglych
Rewidentéw w zwigzku z badaniem rocznych sprawozdan finansowych.

§5
Raportowanie
. Po zakonczeniu badan i przegladéw, 0 ktérych mowa w § 2, Zleceniobiorca kazdorazowo
przekaze Zleceniodawcy pisemne sprawozdanie z badania w pigciu egzemplarzach, w jezyku
polskim, w terminie okres§lonym w harmonogramie, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej

umowy.



§6

Terminy
Badania i przeglady, o ktorych mowa w § 2, zostang przeprowadzone w terminie okreslonym
W Zalaczniku nr 1 — ,Harmonogram Badan Sprawozdan Finansowych”, pod warunkiem
przedlozenia przez Zleceniodawce W wyznaczonym terminie bilansu i rachunku zyskow
i strat oraz dokumentoéw i informacji wymaganych do przeprowadzenia badania sprawozdan
finansowych/przegladéw. Terminy rozpoczgcia przekazywania dokumentow —zostaty
przedstawione w Zataczniku nr 1. Badanie roczne jednostkowych sprawozdan finansowych
zostanie poprzedzone badaniem wstgpnym przeprowadzonym w terminie okre$lonym w
Zalaczniku nr 1.
W przypadku, gdy okreslone harmonogramem dokumenty i procedury zostang przedlozone
z opoznieniem, kontynuacja prac bedzie miala miejsce w terminie uzgodnionym przez strony
umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przedstawienia listy dokumentéw do przygotowania
w celu badania sprawozdania finansowego/przegladu kazdorazowo w terminie nie krotszym
niz 14 dni kalendarzowych przed data ,rozpoczecia / udostgpnienia dokumentow”.
Obowigzujaca lista dokumentow do przygotowania oraz wzor sprawozdania finansowego
bedzie jednolity w obrgbie wszystkich badanych podmiotow w Grupie Kapitatowe;.
W celach koordynacji prac kopia wymaganej dokumentacji kazdorazowo bedzie przestana
przez Zleceniobiorce poczta elektroniczng na adres e-mail: ...........
Terminy ztozenia ostatecznych wersji sprawozdan z badania zostaty okreslone w Zalgczniku
nrl.

§7
Zobowigzania Zleceniodawcy

Zleceniodawca jest zobowigzany do udzielenia wskazanych przez Zleceniobiorcg informacji

o sytuacji ekonomicznej Zleceniodawcy 1 do udostgpnienia wszystkich dokumentow

niezbednych do przeprowadzenia prac. Zakres dokumentacji zostanie przedstawiony

i uzgodniony z Zarzadem Zleceniodawcy przed terminem rozpoczgcia badania przez

Zleceniobiorce. W przypadku konieczno$ci uzyskania informacji niestandardowych,

wykraczajacych poza uzgodniony zakres, Zleceniobiorca kazdorazowo wystapi o zgod¢ na

udostepnienie takich informacji do Zarzadu Zleceniodawcy.

Dodatkowo, Zleceniodawca zobowigzany jest do:

- poinformowania o terminach spisOw z natury, w celu ich obserwacji,

- udzielenia potrzebnych Zleceniobiorcy informacji o sprawach przygotowywanych do
postepowania sgdowego lub administracyjnego i znajdujacych si¢ w toku takiego
postgpowania, rozliczen pokontrolnych lub zobowigzan warunkowych, co do ktorych
wiadomo Zleceniodawcy, ze jest lub moze by¢ ich strong — udzielenie tych informacji
nastgpi w terminie wskazanym przez Zleceniobiorce w odrebnym wniosku skierowanym
do Zleceniodawcy, z zastrzezeniem, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni
roboczych,

- udzielenia dostgpu do danych dotyczacych indywidualnych wynagrodzen pracownikow
oraz ich danych osobowych, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia badania,

- udostepnienia protokotéw z posiedzen zarzadu, rady nadzorczej i walnego zgromadzenia,
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3.

4.

sporzadzonych w okresie, ktorego dotyczy badanie, wskazanym przez Zleceniobiorce,

- terminowego udzielenia wyjasnien i informacji niezbednych do przeprowadzenia
badania, w istotnych sprawach Zleceniodawca moze poprosi¢ Zleceniobiorce o pisemng
forme zgloszonego pytania, na ktdre zobowigzuje si¢ udzieli¢ odpowiedzi niezwlocznie,

- terminowego sporzadzenia przez Zarzad Zleceniodawcy o§wiadczen na temat:

- kompletno$ci ujecia danych w ksiegach,
- ujawnienia wszelkich zobowigzan warunkowych oraz zdarzen jakie nastgpity po dacie
bilansu,
- innych waznych zdarzen, rzutujagcych na rzetelno$¢ i prawidlowos¢ sprawozdania
finansowego i ksiag, ktorych droga rewizji nie da si¢ ustali,
Projekt Oswiadczenia Zarzadu stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

Zleceniodawca zobowigzuje si¢ przedlozy¢ Zleceniobiorcy harmonogram czasowy

zamknigcia ksigg rachunkowych i sporzadzania sprawozdania finansowego.

Zleceniobiorca za zgoda Zleceniodawcy moze zazadaé niezaleznego, bezposredniego

potwierdzenia wysokosci niektorych sald bankowych, rozrachunkéow z odbiorcami

i dostawcami oraz innych rozrachunkow. Uzyskanie tych potwierdzen nastapi poprzez

wystanie listow skierowanych przez Zleceniodawce do wybranych przez niego bankéw,

odbiorcow i dostawcow z prosbg o potwierdzenie przez nich sald i skierowanie odpowiedzi
bezposrednio do Zleceniobiorcy.

§8

Zobowiazania Zleceniobiorcy
Zleceniobiorca jest zobowigzany do przestrzegania i zachowania tajemnicy stuzbowej
dotyczacej wszystkich informacji otrzymanych od Zleceniodawcy i ponosi wobec niego
odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkody wynikte z naruszenia postanowien niniejszego
paragrafu.
W czasie trwania niniejsze] umowy, a takze po jej rozwigzaniu lub wygasnigciu,
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji
organizacyjnych, finansowych, ekonomicznych, technicznych, technologicznych oraz
handlowych, nieujawnionych do wiadomosci publicznej (tajemnica przedsigbiorstwa),
uzyskanych podczas wykonywania przedmiotu niniejszej umowy.
Zleceniobiorca, pod rygorem skutkéw odszkodowawczych, zobowiazuje si¢ zachowad
w tajemnicy wszelkie informacje i dokumenty uzyskane podczas oraz w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy.
Zleceniobiorca zobowiazuje sig, iz nie uczyni uzytku, ani nie ujawni jakiejkolwiek stronie
trzeciej 1 zachowa w tajemnicy (z wyjatkiem sytuacji przewidzianych przez prawo)
wszystko, o czym dowiedzial si¢ w trakcie realizacji umowy, w tym takze materiaty i
wszelkie dokumenty udostepnione przez Zleceniodawcg. Obowigzek powyzszy dotyczy w
szczegoOlnosci wszystkich informacji, ktore stanowig tajemnice lub sg poufne, a dotycza
dziatalnosci lub interesow Zleceniodawcy albo dzialalnosci lub interesow podmiotéw z nim
powigzanych lub kontrahentow.
Zleceniobiorca jest zobowigzany dolozy¢ nalezytej starannos$ci, a w szczegdlno$ci zapewnic
podpisanie stosownych oswiadczen w celu przestrzegania postanowien niniejszego



10.

11.

12.

13.

paragrafu przez swoich pracownikow oraz osoby dzialajace na jego zlecenie lub w jego
interesie, bez wzgledu na podstawe prawng zwigzku tych osob ze Strong.

W razie takiej konieczno$ci Zleceniobiorca zapewni, poprzez odpowiednie pisemne
protokoly, zachowanie powyzszych wymogoéw rowniez przez jego kontrahentow

I wspotpracownikow.

Ponadto Strony uznaja, ze zadne postanowienie niniejszej umowy nie zakazuje ujawniania

informacji w zakresie wymaganym przez uprawnione organy albo w toku postepowania

sgdowego, arbitrazowego lub innego postepowania pomiedzy Stronami albo Stronami lub
jedng z nich a jakimkolwiek podmiotem trzecim.

W razie watpliwosci, czy okreslona informacja stanowi tajemnice Zleceniodawcy lub jest
poufna, Zleceniobiorca jest zobowigzany zwroci¢ si¢ do drugiej Strony o wyjasnienie takiej
watpliwosci.

Obowiazek zachowania tajemnicy nie dotyczy obowigzku ujawniania informacji,

wynikajacego z bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa.

Obowigzek zachowania tajemnicy trwa rowniez w ciggu 3 lat po rozwigzaniu lub

wygasnieciu umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do realizacji niniejszej umowy z zachowaniem nalezytej

starannos$ci 1 odpowiada z tytulu roszczen zwigzanych z realizacjag umowy, wynikajacych z

niedochowania tej starannosci, z przyczyn za ktéore Zleceniobiorca ponosi

odpowiedzialnos¢.

Strony zgodnie postanawiaja, ze przedmiot niniejszej umowy bedzie realizowany wytacznie

przez osoby wskazane przez Zleceniobiorcg, ktorych lista zostanie przekazana

Zleceniodawcy w ciggu 5 dni po zawarciu niniejszej umowy, poczta elektroniczng na adres

e-mail:............ Osoby te podpisza klauzulg o zachowaniu poufnosci, wg wzoru

stosowanego przez Zleceniodawce, przedstawionego w zatgczniku nr 2 do niniejszej
umowy. Zleceniodawca bedzie zobowigzany udziela¢ informacji wylacznie osobom
okreslonym w liScie przekazanej przez Zleceniobiorce w sposéb wskazany powyzej.

Zmiana lub wprowadzenie nowych os6b ze strony Zleceniobiorcy wymaga kazdorazowo

poinformowania Zarzadu Spolki oraz podpisania przez nowe osoby klauzuli o zachowaniu
poufnosci.

W ramach niniejszej umowy, w kazdym roku bilansowym, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢

takze do:

— przedstawienia ,,Listu do Zarzadu”, podsumowujacego kwestie zidentyfikowane w
trakcie badania przez zespot audytowy, dotyczace w szczegdlnosci srodowiska kontroli
wewnetrznej, IT, obszaru rachunkowosci,

— do sprawdzenia poprawnosci przygotowanego sprawozdania zgodnie z nowym
jednolitym elektronicznym formatem sprawozdawczym ESEF.

— spotkania z organami badanej Spotki w celu omowienia wnioskow z badania wstepnego,

— przygotowania i1 udostepnienia informacji niezbednych audytorowi Grupy Kapitatowe;j

. W celu przeprowadzenia badania skonsolidowanego sprawozdania finansowego
Grupy ... za rok obrotowy konczacy si¢ 31 grudnia danego roku, zgodnie z
wymogami Ustawy o rachunkowos$ci/MSSF w odniesieniu do spdtek objetych
niniejszg umowa,



— przedstawienia uwag bieglych rewidentow po przeprowadzeniu badania (wraz
z wnioskami ksiggowych), ktore b¢dg przekazywane droga mailowg w terminie 1 dnia od
spotkania podsumowujgcego, ktore zostanie przeprowadzone w terminie okreslonym
w Zatgczniku nr 1,

— potwierdzenia drogg mailowa prawidlowosci sprawozdania finansowego sporzadzonego
przez Spotke lub wskazanie korekt w terminie do 8 dni roboczych od otrzymania
pierwszej wersji sprawozdania. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do weryfikacji kolejnych
wersji sprawozdania w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania danej wersji.

odpowiedzi na pytania bezzwlocznie, najdalej w terminie 5 dni roboczych od dnia

otrzymania zapytania jest kluczowy biegly rewident—........................

§9
Wynagrodzenie
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w Iacznej
wysokosci ... + VAT liczone w nastepujacy sposob:
a) za jednostkowe sprawozdania finansowe: ... zt + VAT rocznie, tj. w tacznej kwocie
.. 21+ VAT.
b) za skonsolidowane sprawozdania finansowe: ... + VAT rocznie, tj. w tacznej kwocie
... 21+ VAT.
2. Powyzsza kwota wynagrodzenia obejmuje wszystkie koszty poniesione przez
Zleceniobiorcg w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy.
3. Powyzsze wynagrodzenie zostanie powigkszone o podatek od towaréw i ustug VAT.

§10
Platnosé¢
1. Wynagrodzenie okreslone w § 9 niniejszej umowy zostanie zaptacone przelewem, na
rachunek bankowy Zleceniobiorcy, wskazany w fakturze VAT, tj. w nastgpujacy sposob:
a) ....zl+ VAT —w ciggu 30 dni od otrzymania faktury VAT za badanie wstepne za ... I.,
b) .... zt + VAT — w ciagu 30 dni od otrzymania faktury VAT wystawionej po
wykonaniu badania sprawozdania skonsolidowanego za ... r.
C) ...zt + VAT — w ciagu 30 dni od otrzymania faktury VAT za badanie koncowe za ...
r.
d) ...zl + VAT — w ciggu 30 dni od otrzymania faktury VAT za badanie wstepne za ... .,
e) ...zl + VAT — w ciggu 30 dni od otrzymania faktury VAT wystawionej po wykonaniu
badania sprawozdania skonsolidowanego za ... r.
f) ...zt + VAT — w ciggu 30 dni od otrzymania faktury VAT za badanie koncowe za ...
r.

2. Datg zapftaty jest data uznania rachunku bankowego Zleceniodawcy.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze wskazany na fakturze rachunek bankowy wiasciwy do
otrzymania zaptaty bedzie w terminie platnosci znajdowat si¢ na tzw. bialej liscie (art. 96b
ustawy o VAT). W przeciwnym razie Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo do zaptaty na
jeden z rachunkéw Zleceniobiorcy znajdujacych sie w dacie zlecenia przelewu na tzw. biatej
liscie.



4. Zleceniodawca informuje, ze zgodnie z przyjeta polityka, realizuje zaptate z wykorzystaniem
mechanizmu podzielonej platnosci (Split payment). Strony potwierdzaja, ze kwota VAT
zostanie uregulowana w walucie PLN w kwocie wskazanej na fakturze wystawionej przez
Zleceniobiorcg zgodnie Z mechanizmem podzielonej platnosci.

5. Niezaleznie od powyzszego, w przypadku istotnej zmiany zakresu i skali dziatalno$ci
Zleceniobiorcy Strony przystapig do negocjacji wynagrodzenia za badania sprawozdania
finansowego za rok nastepny. Za zmiang istotng w rozumieniu postanowienia zdanie
powyzej Strony rozumiejg zmiane, ktéra powoduje wiekszg lub mniejszg niz planowana
€zaso- lub pracochtonno$¢ badania po stronie Zleceniobiorcy, jak réwniez wigkszg lub
mniejsza niz €zaso- lub pracochtonnos¢ w poréwnaniu do badania przeprowadzonego za
rok poprzedni, w szczeg6lnosci na skutek dokonanych przez Zleceniodawcg przejec, fuzji,
przeksztatcen, zmiany obrotéw lub zakresu dziatalnosci.

§11
Kary umowne i odpowiedzialnos$¢
1. W przypadku opdznienia W wykonaniu umowy przez Zleceniobiorcg, pozostajacego bez
zwigzku z dzialaniami Zleceniodawcy, Zleceniodawcy bedzie przystugiwata kara umowna w
wysokosci 0,5 % tacznego wynagrodzenia okreslonego w § 9 ust. 1, za kazdy dzien
opdznienia.
2. W przypadku nieterminowych ptatnosci Zleceniobiorca ma prawo naliczy¢ odsetki
ustawowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Wszelkie nalezno$ci wynikajace z niniejszej umowy nie moga by¢ przedmiotem cesji bez
uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy.

3. W przypadku poniesienia szkody o wartosci przekraczajacej kwote naliczonej kary umownej,
Zleceniodawcy  przysluguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego,
W wysokosci maksymalnej wynikajacej z art. 54 ust.2 ustawy o biegtych rewidentach.

4. Ograniczenie odpowiedzialnosci wskazane w ust. 3 nie dotyczy jednakze przypadkow
umyslnego naruszenia przez bieglego rewidenta obowigzkow zawodowych. W takim
przypadku Zleceniodawcy przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania w pelnej
wysokosci poniesionej szkody, tj. ponad kwoty okreslone w art. 54 ust.2 ustawy o biegtych
rewidentach.

§12
Pozostale ustalenia

1. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz termin wykonania badania skonsolidowanego sprawozdania
jednostki dominujgcej jest uzalezniony od zakonczenia badan sprawozdan finansowych
spotek powigzanych ze Zleceniodawcag wskazanych w zalaczniku nr 1. Zleceniobiorca
ponosi odpowiedzialnosci za wykonanie tych badan w wyznaczonych terminach.

2. Zleceniobiorca natychmiast poinformuje pisemnie Zleceniodawcg o wystgpieniu
jakichkolwiek okolicznosci ktore moga spowodowac, ze data wykonania przedmiotu umowy
nie bedzie dotrzymana. W przypadku, gdy okoliczno$ci te powstaly z przyczyn dotyczacych
Zleceniobiorcy, Zleceniodawcy przyshuguje prawo odstgpienia od umowy, w terminie 14 dni
od daty otrzymania informacji wskazanej w zdaniu poprzedzajacym.
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3. W przypadku, gdy pomimo braku poinformowania w sposob wskazany w ust. 2 op6znienie w
wykonaniu badan sprawozdan finansowych podmiotéw zaleznych przez Zleceniobiorceg,
bedzie tak znaczne, ze nie jest prawdopodobne, aby przedmiot umowy zostal ukonczony w
umowionym terminie, Zleceniodawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, bez
wyznaczania terminu dodatkowego.

4. W przypadku wykonywania przedmiotu umowy przez Zleceniobiorce w sposob niezgodny z
jej postanowieniami, tj. w szczegdlno$ci poprzez zadanie dokumentéw i informacji
przekraczajacych zakres okreslony w umowie, Zleceniodawca wezwie Zleceniobiorce do
zmiany sposobu wykonywania i wyznaczy mu w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy niz
7 dni. Po bezskutecznym uptywie tego terminu, Zleceniodawca moze od umowy odstapié,
bez wyznaczania dodatkowego terminu.

5. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. W sprawach nieunormowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.

7. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

8. Zleceniodawca gwarantuje, iz — w zwigzku z wykonywaniem badania przez
Zleceniobiorce — jest upowazniony do przekazania Zleceniobiorcy danych osobowych
oraz, ze dane osobowe przekazane Zleceniobiorcy byly przez niego przetwarzane zgodnie
ze stosownymi przepisami prawa.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA
(pieczqtka imienna i firmowa) (pieczqtka imienna i firmowa)

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — uzgodniony Harmonogram prac audytorskich

Zatacznik nr 2 — Wzor klauzuli o zachowaniu poufnosci
Zalacznik nr 3 — Wzor Oswiadczenia Zarzadu
Zalacznik nr 4 — wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych



Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(Blankiet firmowy jednostki)
Oswiadczenie Zarzadu Spoiki (*)

(nazwa jednostki)
Do biegtego rewidenta,

Niniejsze o$wiadczenie sktadamy w zwigzku z przeprowadzanym badaniem przez Audytora ......

sprawozdania finansowego Spoéiki za okres ...... zakonczony dnia .......... roku, majacym na celu wyrazenie
opinii biegtego rewidenta orzekajacej, czy sprawozdanie finansowe przedstawia rzetelnie i jasno sytuacje
majatkowa i finansowa Spétki na dzien .......... roku, jak tez jej wyniku finansowego za rok obrotowy

zgodnie z ustawa o rachunkowos$ci / Miedzynarodowymi Standardami Sprawozdawczo$ci Finansowej
(dalej MSSF).

Potwierdzamy, Ze zgodnie z nasza najlepsza wiedza i przekonaniem (po zasiegnieciu informacji uznanych
przez nas za niezbedne), ze:

Sprawozdanie Finansowe

e  Wywigzali$my sie z naszej odpowiedzialnos$ci za sporzadzenie sprawozdania finansowego zgodnie z
ustawg o rachunkowos$ci/MSSF; w szczeg6lnosSci, sprawozdanie finansowe przedstawia rzetelnie we
wszystkich istotnych aspektach rzetelny i jasny obraz sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego zgodnie z ustawa o rachunkowo$ci/MSSF.

. Znaczace zatozenia przyjete przez nas przy ustalaniu warto$ci szacunkowych, w tym wycenianych
wedtug warto$ci godziwej, sg racjonalne.

o Wszystkie istotne zdarzenia, ktére nastapity po dacie sprawozdania finansowego, w zwigzku z ktérymi
obowigzujace nas zasady rachunkowos$ci wymagaja korekt lub ujawnienia, zostaly skorygowane lub
ujawnione.

e  Skutki nieskorygowanych znieksztatcen sa dla sprawozdania finansowego jako catosci nieistotne,
zaréwno pojedynczo jak i tacznie.

¢ Relacje i transakcje z podmiotami powigzanymi zostaly odpowiednio rozliczone i ujawnione zgodnie z
ustawg o rachunkowosci/MSSF.

. Potwierdzamy, iz sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuacji
dziatalnosci przez Spotke.
. Oswiadczamy, iz dokumentacja dotyczaca transakcji zawieranych z jednostkami powigzanymi jest

przez nas przygotowywana i w razie jakiejkolwiek kontroli bedziemy w stanie przedstawi¢ ja w pelnym
zakresie w wymaganym przez prawo terminie.

. Potwierdzamy, iz aktywo z tytulu odroczonego podatku dochodowego zaprezentowane w
sprawozdaniu z sytuacji finansowej zostato rozpoznane w kwocie umozliwiajacej jego realizacje.
. Potwierdzamy, iz nie zidentyfikowali$my zadnych istotnych przestanek utraty wartosci aktywow

trwatych Spétki, w szczeg6lnosci zaprezentowanej w sprawozdaniu finansowym warto$ci firmy.

Przekazane informacje

¢ Udostepnilismy:

> wszystkie istotne zawnioskowane przez audytora informacje, takie jak oS$wiadczenia, wydruki ,
dokumenty oraz wszelkie inne, co do ktérych jesteSmy swiadomi, Ze majg znaczenie dla sporzgdzenia
sprawozdania finansowego.

> dodatkowe informacje, o ktére byliSmy poproszeni w zwigzku z badaniem oraz nieograniczony
kontakt z osobami z naszej jednostki, od ktérych uzyskanie dowodéw badania biegty rewident uznat za
konieczne.

e Wszystkie istotne transakcje zostaty ujete w ksiegach i odzwierciedlone w sprawozdaniu finansowym.

e  Zarzadowi Spotki nie jest wiadomym, aby w Spétce wystapity przypadki oszustwa lub podejrzenia
oszustwa obejmujace kierownictwo lub pracownikéw odgrywajacych znaczaca role przy kontroli
wewnetrznej lub inne osoby w przypadku ktérych moze to istotnie wptynagé na sprawozdanie finansowe.



Nie posiadamy informacji odnos$nie oszustwa, ktére mogtoby wptyngé na sprawozdanie finansowe.

Nie posiadamy informacji na temat zarzutéw o oszustwo lub podejrzenia oszustwa wplywajace na
sprawozdanie finansowe jednostki, zgtoszone nam przez pracownikdw, bytych pracownikéw, analitykow,
regulatoréw i innych.

Nie posiadamy informacji o przypadkach nieprzestrzegania przepiséw prawa i regulacji, ktérych skutki
powinny byly zosta¢ rozwazone przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego.

¢  UjawniliSmy informacje na temat tozsamosci podmiotéw powiazanych i wszystkich zwigzkéw oraz
transakcji z podmiotami powigzanymi, ktore sg nam znane.

Miejscowo$¢, dnia (data zgodna z data opinii)

(imie nazwisko, cztonkéw Kierownictwa (Zarzqdu)



Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Spotka
w_miejscu

ZOBOWIAZANIE DO ZACHOWANIA POUFNOSCI

W zwigzku z wykonywaniem czynno$ci w ramach umowy na ustugi audytorskie,
zawartej przez Spotke ............ zsiedzibg W ...l I Audytora ........ z siedzibg w
.............. , niniejszym zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w S$cistej tajemnicy 1 nie
udostepniania osobom trzecim, zadnych informacji organizacyjnych, finansowych,
ekonomicznych, technicznych, technologicznych oraz handlowych, nieujawnionych do
wiadomosci publicznej (tajemnica przedsigbiorstwa), uzyskanych podczas wykonywania prac
w ramach wskazanej umowy. Ponadto, zobowigzuj¢ si¢ roéwniez do wykorzystania wszelkich
pozyskanych od Spoétki materiatow oraz informacji dla potrzeb Audytora ....... z siedzibg w
............ , wylacznie w celach zwigzanych z przedmiotem wskazanej umowy na ushugi
audytorskie.



Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zawarta W ....... W dniU ..ocoeeveeieieeneceeee e e , pomiedzy:

zwang dalej Administratorem

zwang dalej ,,Zleceniobiorcg”
zwang dalej Podmiotem Przetwarzajacym

ZWAZYWSZY, ZE:

Administrator Danych wyraza zgode na powierzenie przetwarzania danych osobowych Podmiotowi
Przetwarzajgcemu na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie.

Podmiot Przetwarzajqgcy potwierdza, iz dane osobowe bedqg wykorzystywane na zasadach okreslonych
w niniejszej Umowie oraz zgodnie z Umowgq Gféwng.

Niniejsza Umowa stanowi czes¢ Umowy Gféwnej zawartej pomiedzy Stronami.

UZGODNIONE WARUNKI:

§1

Definicje
Nastepujace definicje oraz zasady interpretacji majg zastosowanie do niniejszej Umowy:
Umowa Gtéwna: umowa ... z dnia ...
Ustugi Kontraktowe: ustugi Swiadczone przez Podmiot Przetwarzajacy zgodnie z Umowg Gtéwna.
Naruszenie bezpieczenstwa danych osobowych: naruszenie bezpieczenstwa skutkujgce
przypadkowym lub bezprawnym zniszczeniem, utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem lub
dostepem do udostepnionych danych osobowych.
Regulacje dot. Ochrony Danych: Ogdlne Rozporzadzenie o Ochronie Danych (UE 2016/679), (,RODO”)
oraz wszelkie przepisy i regulacje w przedmiocie przetwarzania danych osobowych oraz prywatnosci,
w tym takze majgce zastosowanie wytyczne oraz kodeksy postepowania wydane przez Komisarza ds.
Informacji lub wszelkie dokumenty o znaczeniu rownorzednym w danej jurysdykcji. Odniesienia do
ustawodawstwa obejmuja rowniez jakiekolwiek jego okresowe zmiany.
Ustawa: ustawa z dn. 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych; ilekro¢ mowa jest przy tym w
niniejszej umowie o Ustawie, nalezy rozumie¢ obowigzek jej stosowania tak dtugo, jak dtugo ustawa ta
znajduje zastosowanie; jesli natomiast Ustawa ta straci moc lub zostanie zmieniona, lub przewiduje
ochrone danych osobowych tagodniejszg niz odpowiednie przepisy nowej ustawy lub przepisy RODO
— stosuje sie przepisy ww. nowej ustawy lub RODO
Dane Osobowe: dane osobowe bedg przekazywane miedzy Stronami zgodnie z paragrafem 5 niniejszej
Umowy.
Podwykonawca: Osoba trzecia, ktérej Podmiot Przetwarzajgcy zlecit wykonywanie ustug na zasadzie
podpowierzenia przetwarzania danych osobowych.



§2
Zgodnosc z Regulacjami dot. Ochrony Danych

2.1 Strony niniejszym potwierdzaja, ze beda przetwarzac¢ dane osobowe zgodnie z postanowieniami
niniejszej Umowy. Kazda ze Stron zobowigzana jest zapewni¢ zgodnos$¢ przetwarzania z
Regulacjami dot. Ochrony Danych przez caty czas trwania niniejszej Umowy oraz chroni¢ prawa
0s0b, ktérych dane dotycza.

3.1 Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz jest Swiadomy obowigzkéw w zakresie ochrony danych
osobowych, jakie naktadajg na niego aktualne w dacie zawarcia niniejszej Umowy przepisy prawa,
w tym RODO, a takze iz spetnia te obowigzki i gwarantuje nalezytg ochrone powierzonych mu
przez Administratora danych osobowych.

§3
Korzystanie, ujawnianie oraz przekazywanie danych

3.1.Podmiot Przetwarzajgcy potwierdza, iz bedzie przetwarzat dane osobowe, zgodnie z paragrafem 5
Umowy, wytacznie w celach wskazanych w paragrafie 4 Umowy przez okres trwania Umowy
Gtéwnej, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo Rzeczpospolitej Polskiej nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

3.2.Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy ograniczone jest wyfacznie do
niezbednego celu, jakim jest realizacja przez Podmiot Przetwarzajgcy przedmiotu Umowy Gtéwne;.
Podmiot Przetwarzajgcy nie jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych w zadnym
innym celu, ani w zakresie innym, niz okreslony zostat w niniejszej Umowie.

3.3.Podmiot Przetwarzajgcy nie bedzie ujawniat oraz przekazywat danych osobowych, przetwarzanych
zgodnie z niniejsza Umowg, jakiemukolwiek podmiotowi trzeciemu bez pisemnej zgody
Administratora Danych, zgodnie z postanowieniami paragrafu 6 Umowy. Nie dotyczy to sytuacji,
w ktérych dane osobowe ujawniane sg organom uprawnionym do tego na mocy przepiséw prawa.

3.4.Podmiot Przetwarzajacy nie moze publikowa¢, kopiowac, przekazywac ani powielaé jakichkolwiek
informacji zwigzanych z realizacjg Umowy lub Umowy Gtéwnej bez zgody Administratora Danych.

3.5.Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do odebrania od oséb upowaznionych przez niego do
realizacji niniejszej Umowy stosownych oswiadczen o zachowaniu poufnosci.

§4
Cel przetwarzania

4.1.Strony potwierdzajg, iz powierzenie przetwarzania danych osobowych jest niezbedne, aby
Podmiot Przetwarzajgcy mégt swiadczy¢ Ustugi Kontraktowe. Zgodne z Umowa Gtéwna.

4.2.Podmiot Przetwarzajacy potwierdza, iz dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie zgodnie
z wytycznymi Administratora Danych oraz wytgcznie majac na celu sSwiadczenie Ustug
Kontraktowych. Strony nie beda przetwarza¢ danych osobowych w sposdb sprzeczny z celem
opisanym w niniejszym paragrafie.

4.3. Kazda ze Stron zobowigzana jest wskaza¢ osobe do kontaktu. Podmiot Przetwarzajgcy jest
zobowigzany do wspétpracy z Administratorem Danych w zakresie jakichkolwiek kwestii
zwigzanych z przetwarzaniem danych w drodze niniejszej Umowy. Osoby do kontaktu dla kazdej
ze Stron sg nastepujace:

e ze strony Administratora Danych - ... stel v, mailt e,
e ze strony Podmiotu Przetwarzajgcego — ....ccoevevvvevnreevnnnen. i <] PR , Mail e,



1.

2.

6.1

6.2

§5
Dane osobowe

Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych nastepujgcych
kategorii osdb fizycznych:

a. pracownicy,

b. osoby zatrudnione na innej podstawie niz umowa o prace (m.in. umowy cywilnoprawne,

umowy B2B, praktyki studenckie, staze),

c. osoby wskazane przez ww. kategorie oséb — ktére nalezy zawiadomié w razie wypadku,

d. cztonkowie organéw zarzadzajgcych i nadzorczych,

e. kontrahenci.
Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie nastepujacych rodzajéw danych
osobowych:

a. imieinazwisko,
nazwisko rodowe,
imiona rodzicow,
data urodzenia,
obywatelstwo,
nr dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci,
PESEL,
NIP,
adres zameldowania,

Sm ~0 oo o

adres zamieszkania,

~ =

adres do korespondencji,

adres e-mail,

. numer telefonu,
wynagrodzenie,
rachunek bankowy,

T o 3 3

inne informacje zawarte w kwestionariuszu zatrudnienia: data rozpoczecia pracy, wymiar
czasu pracy, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, stan rodzinny, kasa
chorych, Urzad Skarbowy, informacja o pobieraniu renty/emerytury, powszechny
obowigzek obrony.
§6

Podwykonawstwo w zakresie przetwarzania danych
Podmiot Przetwarzajgcy, w celu wykonywania w imieniu Administratora Danych czynnosci
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze korzysta¢ z ustug Podwykonawcéw, z
zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z niniejszej Umowy, Umowy Giéwnej i przepiséw
obowigzujgcego prawa.
Podmiot Przetwarzajgcy bez pisemnej zgody Administratora nie moze podpowierzac
przetwarzania danych, o ktérych mowa paragrafie 5 powyzej innym, przybranym przez siebie
podmiotom. Podmiot Przetwarzajgcy niniejszym oswiadcza w zwigzku z tym, iz /*nie dokonuje
dalszego powierzenia (podpowierzenia) przetwarzania danych osobowych/* podpowierza
przetwarzanie danych osobowych objetych niniejsza umowag wytacznie w celu jej realizacji, na
zasadach nie mniej surowych niz okreslone w niniejszej Umowie, nastepujgcym podmiotom:



7.1.

7.2

7.3.

8.1.

8.2.

8.3.

Zmiana ww. podmiotu/ow wymaga/jg niezwtocznego poinformowania Administratora, ktory —w
razie braku akceptacji ww. zmiany — ma prawo zgdac¢ wstrzymania dalszego przetwarzania danych
osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy (w tym podpowierzenia) oraz rozwigzac niniejszg
umowe i Umowe Gtéwng za wypowiedzeniem, z zachowaniem dwutygodniowego okresu
wypowiedzenia. (* oznacza wtasciwy wariant wypetnic, a niewtasciwy skreslic)

§7
Prawa podmiotdw, ktérych dane dotycza

Na podstawie Regulacji dot. Ochrony Danych, podmioty, ktérych dane dotyczg posiadajg
uprawnienia w zwigzku z ich danymi osobowymi, tj.:
1) prawo do bycia informowanym,

prawo dostepu do danych,

prawo do poprawiania danych,

prawo do usuwania danych,

2)
3)
4)
5) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
6) prawo do przenoszenia danych,

7) prawo do wniesienia sprzeciwu,

8) prawa zwigzane z zautomatyzowanym procesem decyzyjnym oraz profilowaniem.

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomié Administratora Danych o
otrzymaniu przez Podmiot Przetwarzajacy wezwania od podmiotu zamierzajgcego skorzystaé z
ktoregokolwiek ze swoich uprawnien na podstawie Regulacji dot. Ochrony Danych, a takze
roszczenia ze strony Podmiotu, ktérego dane dotyczg w zakresie przetwarzania danych osobowych
zgodnie z niniejszg Umowa.

Podmiot Przetwarzajacy, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
Administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzac¢ sie z
obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania i

realizacji jej praw.

§8

Ewidencja oraz prawo nadzoru
Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie prowadzi¢ rejestr kategorii czynnosci przetwarzania na
podstawie niniejszej Umowy.
Na wezwanie Administratora Danych, Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest w ciggu 14 dni
udostepni¢ mu wszelkie informacje niezbedne do wykazania zgodnos$ci z postanowieniami
niniejszej Umowy, a takze zobowigzany jest wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie audytu oraz
przytaczy¢ sie do podejmowanych dziatan, w tym inspekcji przez Administratora Danych lub
audytora dziatajacego na zlecenie Administratora Danych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy lub Podwykonawcow.
Audyt, o ktérym mowa w punkcie 8.2 powyzej, powinien by¢ przeprowadzany w normalnych
godzinach pracy Podmiotu Przetwarzajagcego, w sposéb niezaktdcajagcy pracy jego
przedsiebiorstwa.



§9
Przechowywanie oraz usuwanie danych

9.1.Podmiot Przetwarzajgcy nie jest uprawniony do przechowywania lub przetwarzania danych
osobowych przez okres dtuzszy niz potrzebny do uzyskania zamierzonych celéw lub przez okres
dtuzszy niz wskazany przez Administratora Danych. Administrator Danych okresla terminy, do
ktérych uptywu Podmiot Przetwarzajagcy moze przechowywaé dane osobowe przetwarzane
zgodnie z niniejszg Umowa.

9.2.Zgodnie z wytycznymi Administratora Danych, Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest
zapewnic, ze dane osobowe, przetwarzane zgodnie zUmowg, zostang zwrdcone do Administratora
Danych lub zniszczone.

§10
Bezpieczenstwo oraz szkolenie
10.1 Podmiot Przetwarzajgcy zapewnia ochrone Danych Osobowych i podejmuje $rodki ochrony
danych, o ktérych mowa w art. 32 RODO, zgodnie z dalszymi postanowieniami Umowy. Podmiot
Przetwarzajacy zobowigzuje sie w szczegdlnosci wdrozy¢ odpowiednie techniczne oraz
organizacyjne srodki bezpieczenstwa majgce na celu
1) zapobieganie:
a) nieuprawnionemu lub niezgodnemu z prawem przetwarzaniu danych osobowych; oraz
b) przypadkowej utracie lub zniszczeniu, lub uszkodzeniu danych osobowych;
2) zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa w odniesieniu do:
a) szkody jaka moze powstaé na skutek nieuprawnionego lub niezgodnego z prawem
przetwarzania danych, przypadkowej utraty, zniszczenia lub uszkodzenia; oraz
b) charakteru danych osobowych podlegajacych ochronie.

10.2. Podmiot Przetwarzajgcy jest zobowigzany do posiadania odpowiednich polityk dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz ich zabezpieczenia, stosownie do aktualnie
obowigzujgcych przepisow Ustawy i RODO, a takze do prowadzenia ewidencji osdb
upowaznionych do dostepu do danych osobowych i nadawania ww. upowaznien.

10.3. Podmiot Przetwarzajgcy obowigzany jest prowadzi¢ odpowiednie polityki korzystania ze
sprzetu informatycznego, ktdry powierza swoim pracownikom celem realizacji przedmiotu
Umowy Gtéwnej na rzecz Administratora, a takze systematycznie szkoli¢ ww. pracownikéw z
zasad korzystania z tego sprzetu i zapewnienia bezpieczenstwa dla przechowywanych na tym
sprzecie danych osobowych.

10.4. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych danych
systemy informatyczne spetniajg wymogi aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym
Ustawy i RODO.

§11
Naruszenie bezpieczenstwa danych osobowych oraz procedury raportowania
11.1. Podmiot Przetwarzajacy jest bezwzglednie zobowigzany do niezwtocznego poinformowania
Administratora Danych o jakimkolwiek podejrzeniu naruszenia lub stwierdzonym naruszeniu
bezpieczenstwa danych osobowych, jednak nie pdzniej niz w terminie 36 godzin od momentu
uzyskania informacji o wystapieniu naruszenia lub podejrzeniu jego wystapienia.



11.2. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewnié odpowiednie wsparcie wymagane przez
Administratora Danych lub Organ Ochrony Danych w celu podjecia sprawnych i odpowiednich
dziatan w przedmiocie naruszenia bezpieczeristwa danych osobowych.

§12
Weryfikacja oraz rozwigzanie umowy

12.1. Administratorowi danych przystuguje prawo oceny nalezytego wykonywania niniejszej umowy
przez Podmiot Przetwarzajgcy. W sytuacji negatywnego wyniku przedmiotowej weryfikacji
Podmiot Przetwarzajagcy zobowigzany jest do podjecia dziatan eliminujgcych wykryte
niezgodnosci w terminie 14 dni.

12.2. W przypadku wystgpienia naruszenia bezpieczeAstwa danych osobowych skutkujgcego, w
ocenie Podmiotu Przetwarzajgcego, wysokim prawdopodobieristwem naruszenia praw i wolnosci
0sob, ktorych dane dotycza, Administrator danych zastrzega sobie prawo do rozwigzania
niniejszej Umowy lub Umowy Gtéwnej ze skutkiem natychmiastowym.

12.3. Rozwigzanie lub wygasniecie Umowy Gtéwnej skutkuje rozwigzaniem niniejszej Umowy.

§13
Pozostate postanowienia

13.1. W sytuacji powstania sporu lub roszczenia ze strony podmiotu, ktdrego dane dotyczg lub
Organu Ochrony Danych w przedmiocie przetwarzania danych osobowych skierowanego wobec
jednej lub obu Stron, w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, Strony zobowigzujg sie
informowac wzajemnie o wszelkich takich sporach lub roszczeniach oraz bedg wspdétpracowac w
celu ich ugodowego zakoriczenia w odpowiednim czasie.

13.2. Jezeliktérekolwiek postanowienie niniejszej Umowy lub jego czes¢ jest lub stanie sie niewazne,
niezgodne z prawem lub niewykonalne, winno ono zosta¢ zmodyfikowane w najmniejszym
mozliwym zakresie w celu przywrdcenia jego waznosci, zgodnosci z prawem i wykonalnosci. Jezeli
taka modyfikacja nie jest mozliwa, odpowiednie postanowienie lub jego cze$s¢ winno zostaé
uznane za usuniete. Wszelkie modyfikacje lub usuniecia postanowien lub ich czesci zgodnie z
niniejszym ustepem nie wptywajg na waznosc¢ i wykonalnos$¢ pozostatych postanowien niniejszej
Umowy.

13.3. Jezeli Administrator Danych zawiadomi Podmiot Przetwarzajacy, ze ktdrekolwiek
postanowienie niniejszej Umowy lub jego cze$¢ jest niewazine, niezgodne z prawem lub
niewykonalne, Strony podejma negocjacje w dobrej wierze w celu zmiany takiego postanowienia,
tak by zmodyfikowane postanowienie byto zgodne z prawem, wazne oraz wykonalne, a takze w
najszerszym mozliwym zakresie przedstawiato zamierzony cel biznesowy pierwotnego
postanowienia.

13.4. Umowa oraz Umowa Gtéwna w zakresie, w jakim odnosi sie do niniejszej Umowy, stanowig
catos¢ umowy zawartej pomiedzy Stronami, ktéra tym samym zastepuje i rozwigzuje wszelkie
wczesniejsze porozumienia, przyrzeczenia, zapewnienia, oswiadczenia, gwarancje oraz
interpretacje pomiedzy Stronami, zaréwno ztozone pisemnie lub ustnie, a zwigzane z
przedmiotem Umowy.

13.5. Niniejsza Umowa, a takze wszelkie spory lub roszczenia (w tym spory oraz roszczenia
pozaumowne) wynikajace z lub pozostajgce w zwigzku z przedmiotem niniejszej Umowy lub jej
sporzadzeniem, podlegajg prawu polskiemu oraz RODO. Wszelkie spory powstate w zwigzku
z niniejszg Umowa bedzie rozstrzygat wytgcznie Sad wtasciwy dla siedziby Administratora Danych.



13.6. W razie sprzecznosci pomiedzy postanowieniami niniejszej Umowy a postanowieniami Umowy
Gtéwnej, pierwszenstwo majg postanowienia niniejszej Umowy.
13.7. Umowa zostata sporzadzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator Podmiot przetwarzajacy



